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UMOWA nr 9/2025 
 

 W dniu ……. grudnia 2025 r. w Wisznicach, pomiędzy Gminą Wisznice, ul. Rynek 35     
21-580 Wisznice NIP 537-234-17-34, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 
Piotra Dragana, Wójta Gminy Wisznice 
przy kontrasygnacie Agnieszki Sokołowskiej, Skarbnika Gminy 
a firmą ………….. 
zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 
Została zawarta umowa o następującej treści: 
 

§ 1 
 Podstawą zawarcia umowy jest: 

1). zarządzenie Nr 5 Wójta Gminy Wisznice z dn. 25 stycznia 2021r. w sprawie zasad udzielania 

zamówień publicznych w wartości poniżej 130 000 PLN,  
2). oferta Wykonawcy, formularze obliczania ceny oferty oraz opisy przedmiotu 

zamówienia. Stanowią one integralną część niniejszej umowy, 
3). protokół z otwarcia złożonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, sporządzony 

przez komisję. 
 

§ 2 
1. Przedmiot zawarcia umowy: 

1). sprzedaż materiałów biurowych i środków czystości w asortymencie i ilościach oraz 
cenie zgodnej z ofertą Wykonawcy, stanowiącą integralną część niniejszej umowy, w całym 
okresie jej obowiązywania, 

2). dostawa zamówionych towarów przez Wykonawcę do Zamawiającego. 
2. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 2 stycznia 2026 roku do dnia 31 grudnia 2026 roku. 
 

§ 3 
1. Realizacja przedmiotu zamówienia: 

1). zamawianie materiałów biurowych i środków czystości odbywać się będzie: 
a). bezpośrednio u przedstawiciela Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego,  
b). telefonicznie przez Zamawiającego, 
c). elektronicznie. 
2). dostawa zamówionych towarów odbywać się będzie: 
a). raz w tygodniu w ustalonym z Wykonawcą dniu, 
b). zamówienia złożone po tym dniu i zamówienia wielokrotne będą realizowane przez 

Wykonawcę w następnym tygodniu, 
c). towary nie dostarczone przez Wykonawcę mimo, że były zamówione w dniu 

poprzedzającym dostawę, muszą być realizowane przy następnej dostawie,  
d). towary wadliwe lub dostarczone niezgodnie z zamówieniem zostają zwrócone 

w dniu dostawy, a towary posiadające wady ukryte mogą być reklamowane i zwrócone 
podczas następnej dostawy towarów, 

e). koszty związane z dostawą towarów bezpośrednio do Zamawiającego tj. 
opakowanie, czynności związane z przygotowaniem dostawy, transport ponosi Wykonawca, 
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f). wielkość i asortyment zamówionych dostaw cząstkowych (tygodniowych) 
i zrealizowanych przez Wykonawcę będzie potwierdzony pisemnie wydaniem zewnętrznym – 
WZ. 
 

§ 4 
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy ustala się: 

1). ryczałtowo za całość przedmiotu umowy w kwocie brutto: ……………..  
zgodnie z wyliczeniem przy zastosowaniu cen jednostkowych, wyszczególnionych w ofercie 
stanowiącej integralną część umowy, 

2). w cenach jednostkowych zawierają się wszystkie koszty Wykonawcy związane 
z zamawianiem, pakowaniem, transportem, uszkodzeniami towaru w czasie transportu, 
obsługą księgową i techniczną, 

3). ceny jednostkowe materiałów biurowych, tonerów i środków czystości nie ulegną 
zmianie przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy, 

4). za zamówiony towar zgodnie z ofertą przez Zamawiającego i dostarczony zgodnie z 
tym zamówieniem, zarówno co do rodzaju i ilości przez Wykonawcę, Wykonawca wystawia 
Zamawiającemu fakturę VAT, 

5). faktura wystawiana będzie na koniec każdego miesiąca i zawierać będzie wszystkie 
towary zamówione przez Zamawiającego w ciągu danego miesiąca i rzeczywiście zrealizowane 
przez Wykonawcę w cenach zgodnych z ofertą, 

6). Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty faktur za dostarczony przedmiot umowy w 
terminie 14 dni od daty jej doręczenia dla Zamawiającego,  

7). rozliczenia finansowe w zakresie zawartej umowy dokonywane będą przez Gminę 
Wisznice ul. Rynek 35 21-580 Wisznice NIP 537-234-17-34, 

8). w przypadku nie uregulowania przez Zamawiającego płatności w terminie 
określonym niniejszą umową, Wykonawca ma prawo żądać zapłaty odsetek ustawowych za 
każdy dzień zwłoki. 

 
§ 5 

1. Za niewykonanie, nienależyte wykonanie przedmiotu umowy strony będą płacić 
następujące kary umowne: 

1). Zamawiający zobowiązany jest do zapłacenia kar umownych Wykonawcy z tytułu 
odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 20% wartości 
brutto przedmiotu umowy, określonej w § 4 niniejszej umowy, 

2). Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia kar umownych z tytułu: 
a). zwłoki w terminowym wykonaniu przedmiotu umowy – w wysokości 0,2% wartości 

brutto przedmiotu umowy, określonej w § 4 niniejszej umowy za każdy dzień zwłoki, 
b). odstąpienia od umowy przez Wykonawcę w wysokości 20% wartości brutto 

przedmiotu umowy, określonej w § 4 niniejszej umowy.  
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 

na podstawie przepisów Kodeksu Cywilnego, jeżeli szkoda przekracza wysokość zastrzeżonej 
kary umownej. 
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§ 6 
Do kontaktów z Wykonawcą, w zakresie koordynacji realizacji przedmiotu umowy, 
Zamawiający upoważnia Macieja Nuszczyka – podinspektora ds. obsługi kasowej,  
tel. 83 378 24 43. 
 

§ 7 
Realizacja niniejszej Umowy nie wiąże się z przetwarzaniem przez Wykonawcę danych 
osobowych, których administratorem jest Gmina Wisznice i nie zachodzi potrzeba powierzenia 
ich przetwarzania w trybie ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. 
U. z 2019 r. poz. 1781) 

 
 

§ 8 
Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie 
pod rygorem nieważności. 

 
 

§ 9 
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie przepisy 
Kodeksu Cywilnego. 

 
§ 10 

Spory wynikłe przy wykonaniu niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu Sądowi 
Powszechnemu właściwemu dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 11 
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje 
Wykonawca a dwa Zamawiający. 
 
 
 
ZAMAWIAJĄCY:                                                                                                 WYKONAWCA: 

  


