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B39-11-77 ‘ﬁélhiqb&-cbow‘ owigzki Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Wisznicach

(Wisznice, ul. Rynek 35)
Ogtasza nabér na stanowisko Ksiggowego/ej w Warsztacie Terapii Zajeciowej

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wisznicach

Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Stanowisko — Ksiegowy/a

Wymiar czasu pracy — %: etatu

Miejsce wykonywania pracy — Warsztat Terapii Zajeciowe;j, Wygoda 4, Wisznice
Data ogtoszenia: 03.06.2026r.

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1. posiada obywatelstwo polskie,

2. posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych,

3. niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

4. stan zdrowia pozwala na wykonywanie pracy na wskazanym stanowisku,

5. znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietow biurowych, programéw finansowo-ksiggowych,
bankowos$ci elektronicznej stuzgcych do rozliczen bankowych, do prowadzenia ksigg
rachunkowych oraz do sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej,

6. wyksztaicenie:

- ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie iub ekonomiczne studia podypiomowe

- $rednia, policealna Iub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiada co najmniej 2-letnig
praktyke w ksiegowosci.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos$¢ przepiséw, w tym:
* ustawy o finansach publicznych,
e ustawy o samorzgdzie gminnym,
¢ ustawy o rachunkowosci,
e ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b
niepetnosprawnych (w czesci dotyczacej WTZ)
e aktow wykonawczych do w/w ustaw.

Zakres obowigzkow:

prowadzenie rachunkowosci Warsztatu Terapii Zajeciowej,

wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi,

prowadzenie gospodarki finansowej Warsztatu Terapii Zajeciowej,

naliczanie i wyplata wynagrodzeri i innych $wiadczen zwigzanych z zatrudnieniem
pracownikéw,

sporzgdzanie sprawozdan,

sporzgdzanie planéw finansowych i analiz finansowych,

prawidiowe utrzymywanie, przechowywanie, ewidencjonowanie (organizacja obiegu
dokumentow),

8. obstuga programéw komputerowych zakresie wykonywania obowigzkéw przez ksiegowego/a.
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Wymagane dokumenty:

zyciorys /CV/,

list motywacyijny,

kwestionariusz osobowy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (dyploméw, swiadectw),

dokumenty poswiadczajgce wymagany staz pracy,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w
petni z praw publicznych,

7. os$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz umysine przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy do celéw rekrutaci,
9. oswiadczenie ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
procesie rekrutacji na stanowisko Ksiegowy/a, prowadzonej przez Petnigca obowigzki
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej W Wisznicach, zgodnie z ustawg z dnia 10
maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019r. poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2024r. poz.1135). jednoczesnie
oSwiadczam, ze przekazuje moje dane osobowe catkowicie dobrowolnie. O$wiadczam
ponadto, ze zostatem/am poinformowany/a o przystugujgcym mi prawie dostepu do tresci tych
danych i mozliwosci ich poprawiania, a takze o prawie wycofania zgody na przetwarzanie
danych w kazdym czasie.
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Warunki pracy:

stanowisko: ksiegowy/a

wymiar czasu pracy — ¥ etatu

praca w budynku Warsztatu Terapii Zajeciowej | pietro (Wygoda 4, Wisznice)

stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze, kontaktem i porozumiewaniem sie z innymi
pracownikami, przemieszczaniem sie w budynku WTZ i po za nim, wyjazdami stuzbowymi,
rozmowami telefonicznymi,

5. wynagrodzenie zasadnicze: 3250zt.
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Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Wisznicach w miesigcu poprzedzajgcym ogtoszenie o naborze nie przekroczyt 6 %

Wymagane dokumenty winny by¢ wiasnorecznie podpisane. Kserokopie dokumentéw winny byé¢
opatrzone na kazdej stronie klauzulg o nastepujgcej tresci: ,O$wiadczam, ze niniejszy dokument jest
zgodny z oryginatem” wraz z data i podpisem.

Miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy skitadaé osobiscie w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w
Wisznicach lub pocztg na adres: Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Wisznicach, ul. Rynek 35, 21-
580 Wisznice w zamknietej kopercie z dopiskiem na kopercie: ,Nabor na stanowisko ksiegowegol/ej”.

Termin skiadania dokumentéw: do 17 czerwca 2026r. do godziny 12:00
Aplikacje sktadane po terminie nie beda rozpatrywane.

Decyduje data wptywu do GOPS.

Uwagi:

Postepowanie bedzie sie skiadato z dwéch etapow:

| Etap: sprawdzenie przez komisje konkursowg ofert kandydatéw pod wzgledem formalnym i
dopuszczenie lub odmowa dopuszczenia kandydatéw do Il etapu.

Il Etap: rozmowa kwalifikacyjna dotyczaca zagadnieri zwigzanych ze znajomoscig wyzej wskazanych
przepisOw prawa i ogdéinego rozeznania w tematyce ksiegowosci.



O terminie i miejscu przeprowadzenia |l etapu naboru kandydaci, ktérzy spetnili wymogi formaine,
zostang powiadomieni indywidualnie — telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej Urzedu Gminy Wisznice i na tablicy ogloszerh Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Wisznicach.

Z kandydatami wytonionymi do zatrudnienia zostanie zawarta umowa o prace na czas okreslony.
Zataczniki:

1. kwestionariusz osobowy,
2. o$wiadczenia kandydata,
3. zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacii.

Informujemy, iz Administratorem danych jest Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wisznicach, ul.Rynek 35.
Panstwa dane w celach rekrutacyjnych. Dane osobowe przechowywane bedg przez Administratora danych tj. Kierownika
Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Wisznicach. Posiadajg Paristwo takze prawo do uzyskania kopii danych i
przenoszenia, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na potrzeby marketingu bezposredniego lub profilowane przez
Administratora Paristwa danych osobowych. Sprzeciw moga Paristwo zglosié w dogodny dla siebie sposéb, w szczegblnosci
poprzez wysytanie wiadomosci na adres: gops@wisznice.pl lub listownie na adres Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Wisznicach, ul.Rynek 35, 21-580 Wisznice. Przystuguje Parstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w zakresie
ochrony danych osobowych w razie uznania, ze przetwarzania Paristwa danych osobowych naruszania przepisy RODO. Podanie
przez Parnstwa danych nie jest wymogiem ustawowym.

Wisznice, dnia 03.06.2026r.

p.o. KIEROWNIKA
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
W Wignicach




