Zarzadzenie Nr 77
Wéjta Gminy Wisznice
z dnia 15 wrze$nia 2020 r.

w sprawie przygotowania materialéw planistycznych do opracowania projektu budzetu
gminy na 2021 r. oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2020 r. poz. 713), w zwigzku z art. 230 ust. 1 i art. 233 ustawy o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009r. ( t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 869) oraz uchwatg Nr XLII/240/2010 Rady
Gminy Wisznice z dnia 20 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej, zarzadza si¢, co nast¢puje:

1.

§1

Zobowigzuje sie¢ kierownikow jednostek budzetowych oraz kierownikéw referatow
urzedu gminy i pracownikéw odpowiedzialnych merytorycznie za powierzone zadania do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2021 r.

Materialy do opracowania projektu budzetu winny by¢ zestawione w nastgpujacy sposéb:

1) Dochody budzetowe winny by¢ zaplanowane zgodnie z obowigzujacg klasyfikacjg
budzetowa z podzialem na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej, z
wyodrebnieniem dochodéw biezacych i majgtkowych wg ich Zrodel, w tym: w
szczegblnosci z tytutu dotacji i $rodkéw na finansowanie wydatkéw na realizacje
zadan finansowanych z udzialem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt. 21 3
ustawy o finansach publicznych, wraz z objasnieniami przyjetych wartosci.

2) Wydatki budzetowe winny byé zaplanowane w ukladzie dzialéw i rozdziatéw
klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem planowanych kwot wydatkéw biezacych i
majatkowych, wraz z objasnieniami przyjetych wartosci.

3) Materialy planistyczne nalezy opracowaé na podstawie wytycznych oraz na wzorach/
formularzach przekazanych przez Skarbnika Gminy.

§2

Zalozenia i wytyczne do projektu:

1.

Ustalenie projektowanych dochodow budzetowych nalezy wyliczyé w oparciu o:

a) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

b) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2020,

c) stawki podatkow i optat obowigzujgce w roku poprzedzajacym rok budzetowy z
uwzglednieniem planowanego wskaznika cen towar6w i ustug konsumpeyjnych w
pétroczu 2020 w stosunku do I pétrocza 2019 r.

d) prognozowane stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego wg ogtoszonych
srednich cen skupu zyta i sprzedazy drewna za pierwsze trzy kwartaty 2020 r.

) zawarte umowy z tytutu dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie,

f) wyceng szacunkows z tytutu planowanej sprzedazy mienia,

g) informacje uzyskane z Ministerstwa Finans6w o przyznanej gminie subwencji

ogolnej oraz prognozowanych wptywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym od oséb
fizycznych,

h) informacje Wojewody Lubelskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego o



wy§okoéciach dotacji celowych otrzymywanych z budzetu paristwa i dochody
zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan

.zlecanych ustawami podlegajace przekazaniu do budzetu panstwa,

i) fiochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie
ilosci zezwoleni na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwoleri na sprzedaz
jednorazowa,

j) zlozone i planowane do ztozenia wnioski o dofinansowanie zadan, umowy,
porozumienia o Srodki na dofinansowanie projektéw realizowanych z bezzwrotnych
zrddet zagranicznych,

k) odpowiednie przepisy prawa (np. ustawa, rozporzadzenia, uchwaty, zarzadzenia,
decyzje, umowy czy porozumienia) w odniesieniu do innych dochodéw wyzej nie
wymienionych.

. Podstawa konstrukcji wydatkéw budzetu gminy na rok 2021 jest poziom ustalonego planu

wydatkoéw biezacych na dziefi 30.09.2020 r. oraz przewidywane jego wykonanie w roku

2020 pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym.

Wszelkie wydatki nalezy kalkulowaé w sposéb celowy, oszczedny i realny, z

uwzglednieniem w pierwsze] kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,

kontynuowanych i wynikajacych z zawartych uméw, majac na uwadze ograniczenia
wydatkéw do niezbednych w nastepujacy sposob:

a) wydatki podstawowe tzw. rzeczowe (zakup materiatéw, ustug pozostatych, polaczenia
telefoniczne, szkolenia) — wg potrzeb i zawartych uméw, jednak na poziome nie
przekraczajacym 100 % przewidywanego wykonania w 2020 r.,

b) wynagrodzenia osobowe:

— zatrudnienie wg stanu na 1 wrzesnia 2020 r. oraz ewentualne zmiany
organizacyjne,

— stawki wynagrodzen z uwzglednieniem 5 % podwyzki w stosunku do stawek
wg stanu na 1 wrze$nia 2020 r. (nauczycieli zgodnie z zatozeniami przyjetymi
przez budzet panstwa) z uwzglednieniem wzrostu minimalnego wynagrodzenia
za prace, dodatkéw stazowych, niezbednych wyplat odpraw emerytalnych,
nagréd jubileuszowych, dodatkowego wynagrodzenia za prace oraz innych
wyplat wynikajacych z przepiséw prawa,

¢) wydatki na umowy zlecenia, umowy o dzieto, wydatki osobowe nie zaliczane do
wynagrodzen, diety i wynagrodzenia komisji — na poziomie wykonania w 2020 r., z
uwzglednieniem zmiany stawek ustawowych za 1 godzing pracy,

d) wydatki na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, pochodne od wynagrodzef
nalezy planowaé w oparciu o obowiazujace w tym zakresie przepisy prawne,

€) wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii, nalezy zaplanowa¢ w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytulu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
alkoholu,

f) wydatki na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego lub organizacjami pozytku publicznego nalezy
oszacowaé w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych uméw, porozumien lub na
podstawie przewidywanego wykonania,

g) wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki
wodnej oszacowaé w wysokodci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za
korzystanie ze srodowiska.

3. Wydatki majatkowe okresli¢ w wysokosci umozliwiajacej osiggnigcie zaplanowanego

efektu, w tym:



a) dla inwestycji, ktorych cykl inwestycyjny wykracza poza rok budzetowy, program
(projekt, zadanie) winien zawierac:

— nazwe zadania (programu, projektu) i jego cel;

— jednostke organizacyjng realizujgca inwestycje;

— okres realizacji inwestycji, dotychczasowe przewidywane naktady, planowane

naktady finansowe na poszczegdlne lata;

— zrddto finansowania;

b) dla inwestycji nowych, ktorych cykl realizacji zamyka si¢ w roku budzetowym nalezy
podac:

— nazwe zadania inwestycyjnego;

— planowany koszt inwestycji;

— zrédto finansowania.

Wieloletnie przedsiewzigcia stanowigce element Uchwaly w sprawie wieloletniej

prognozy finansowej Miasta i Gminy , o ktérej mowa w art. 226 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r., o finansach publicznych (odrebnej do uchwaly budzetowej) winny zawierac:

a) nazwe przedsigwzigcia i jego cel;

b) jednostke organizacyjna realizujaca lub koordynujaca przedsigwzigcie;

c) okres realizacji przedsiewzigcia i taczne planowane naktady finansowe;

d) wysokos¢ wydatkow planowanych na rok 2021 (rok budzetowy) oraz w kolejnych

latach;

Przez przedsigwziecia, o ktorych mowa w ust.l nalezy rozumie¢ wieloletnie: programy,
projekty lub zadania (biezace i majatkowe), programy, projekty lub zadania finansowane z
udziatem $rodkow z art. 5 ust. 1pkt. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach
publicznych (biezace i majatkowe), programy, projekty lub zadania zwigzane z

zamiarem zawarcia umowy, a ktérych realizacja w roku budzetowym 1 w latach nastgpnych
jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajace

platnosci przekraczaja rok budzetowy.

3.

§3

. Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych oraz samodzielne stanowiska, realizujace

okreslone zadania gminy wynikajace z przepisdw prawa, opracowuja projekty planow
finansowych z uwzglednieniem wytycznych okreslonych w niniejszym zarzadzeniu
(uzgodnione i zatwierdzone przez kierownika jednostki) w terminie do 16 pazdziernika
2020 roku.

Projekty planoéw finansowych wynikajace z planowanych kwot dotacji na zadania z
zakresu administracji rzadowej nalezy przedtozy¢ niezwtocznie po otrzymaniu informacji
od dysponenta srodkéw o planowanych w projekcie ustawy budzetowej na 2020 rok
kwotach dotacji.

Ztozone materiaty planistyczne stanowia materiaty pomocnicze i moga by¢ zmienione w

trakcie dalszych prac nad projektem budzetu.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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