Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wisznicach

ogtasza nabodr na stanowisko podinspektora do spraw swiadczenia wychowawczego

Okresdlenie stanowiska urzedniczego:

Stanowisko- podinspektor do spraw swiadczenia wychowawczego

Wymiar czasu pracy- 1 etat

Miejsce wykonywania pracy- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisznicach ul. Rynek 35
Data ogtoszenia: 02 marzec 2016r.

Termin sktadania dokumentéw: 14 marzec 2016r.

Wymagane wyksztatcenie: wyksztatcenie wyzsze

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1. Obywatelstwo polskie;
Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych;
Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

4. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku;

5. Znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietow biurowych.

Wymagania dodatkowe:

3.Znajomos¢ przepisow, w tym:

-ustawy o pracownikach samorzgdowych,

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci,

- ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

-ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.



Zakres obowigzkéw:

1.Przyjmowanie wnioskéw o swiadczenie wychowawcze,

2.Prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie Swiadczenia wychowawczego,

3.Przygotowywanie projektdw decyzji administracyjnych o przyznaniu badz odmowie przyznania
Swiadczenia wychowawczego,

4.Praca na specjalistycznym programie komputerowym do obstugi $wiadczenia wychowawczego ,

5.Sporzadzanie sprawozdan w zakresie $wiadczenia wychowawczego.

Wymagane dokumenty:

1.zyciorys /CV/ 2.List motywacyjny 3.Kwestionarisz osobowy 4.Kserokopie dokumentow
potwierdzajgcych wyksztatcenie (dyploméw, swiadectw)
5.08wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
w petni z praw publicznych 6.0swiadczenie kandydata, ze nie zostat skazany za przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
7.08wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy do celéw rekrutacji
8.0swiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie

z ustawg o ochronie danych osobowych

Warunki pracy:

1.Praca w budynku Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wisznicach.
2.Praca wigzgca sie z pracg przy komputerze,

2.Praca wigze sie z przebywaniem z grupg oséb w pomieszczeniach zamknietych,

3.Praca wymaga predyspozycji umozliwiajgcych kontakt i porozumiewanie sie z interesantami.



Miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktadac osobiscie w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej

w Wisznicach lub pocztg na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisznicach ul. Rynek 35
21-580 Wisznice w zamkniete]j kopercie z dopiskiem na kopercie: Nabér na stanowisko
Podinspektora do spraw swiadczenia wychowawczego.

Termin sktadania dokumentéw do 14 marca 2016r.

Aplikacje sktadane po terminie nie bedg rozpatrywane. Decyduje data wptywu do GOPS.

Uwagi:

Postepowanie bedzie sktadato sie z dwdch etapdw :

1 etap: sprawdzenie przez komisje konkursowg ofert kandydatéw pod wzgledem formalnym

i dopuszczenie lub odmowa dopuszczenia kandydatéw do 2 etapu;

2 etap : rozmowa kwalifikacyjna dotyczgca zagadnien zwigzanych ze znajomoscig wyzej wskazanych
przepiséw prawa . O terminie i miejscu przeprowadzenia 2 etapu naboru kandydaci spetniajacy
wymogi formalne zostang powiadomieni indywidualnie- telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Wisznice i na tablicy ogtoszen Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej
w Wisznicach.

Monika Zajac

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Wisznicach






