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Wisznice, 1 grudnia 2020r.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY CENOWEJ

Znak sprawy: FE.271.1.2020.ES
Gmina Wisznice zaprasza do ztozenia oferty cenowej na ustugi spoteczne w ramach projektu ,,Nowe
umiejetnosci- nowe mozliwosci”.

w ramach projektu ,modeLOWE Lokalne Os$rodki Wiedzy i Edukacji dla obszaréw zdegradowanych
i defaworyzowanych. Edycja II” realizowany przez Polskg Fundacje Osrodkéw Wspomagania Rozwoju
Gospodarczego ,,0IC Poland” z siedzibg w Lublinie, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Osi Priorytetowej Il. Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.14 Rozwdj narzedzi dla uczenia sie przez cate zycie.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1.1 Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug edukacji osdb dorostych dla uczestnikdw projektu
,Nowe umiejetnosci- nowe mozliwosci”

1.2. Przedmiot zamdwienia wg CPV obejmuje: 8046000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych

1.3. Zamowienie sktada sie z 4 czesci, a jego przedmiotem jest Swiadczenie ustug edukacyjnych dla
dorostych w ramach projektu ,,Nowe umiejetnosci- nowe mozliwosci”. tj.:

1.3.1 Czes¢ 1: Podniesienie kompetencji z zakresu znajomosci jezykéw obcych. Warsztaty jezyka
angielskiego w Polubiczach.

Kod CPV - 8046000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych
Zakres rzeczowy zamoOwienia:

Wykonawca w ramach ustugi prowadzi¢ bedzie zajecia grupowe z jezyka angielskiego dla dorostych
w stopniu podstawowym, nauce méwienia i komunikacji w jezyku angielskim.

Spotkania beda prowadzone z wskazanymi przez Zamawiajgcego uczestnikami projektu w jednej 10-
osobowej grupie. Zajecia grupowe bedg realizowane wedtug indywidualnego (autorskiego) programu
zaje¢ opracowanego przez Wykonawce, dostosowanego do mozliwosci uczestnikow projektu.

Umowa zlecenie obejmuje przeprowadzenie w ramach projektu 50 godzin zaje¢ od 15 grudnia 2020
do 30 kwietnia 2021. Do czasu obowigzywania obostrzen sanitarnych zajecia w systemie on-line.

1.3.2 Czes¢ 2: Podniesienie kompetencji z zakresu znajomosci jezykéw obcych- warsztaty jezyka
angielskiego w Horodyszczu.

Kod CPV - 8046000-8 Ustugi edukacji osdb dorostych

Zakres rzeczowy zamodwienia:
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Wykonawca w ramach ustugi prowadzi¢ bedzie zajecia grupowe z jezyka angielskiego dla dorostych
w stopniu podstawowym, nauce méwienia i komunikacji w jezyku angielskim.

Spotkania bedg prowadzone z wskazanymi przez Zamawiajgcego uczestnikami projektu w jednej 10-
osobowej grupie. Zajecia grupowe beda realizowane wedtug indywidualnego (autorskiego) programu
zaje¢ opracowanego przez Wykonawce, dostosowanego do mozliwosci uczestnikéw projektu.

Umowa zlecenie obejmuje przeprowadzenie w ramach projektu 50 godzin zaje¢ od 15 grudnia 2020
do 30 kwietnia 2020. Do czasu obowigzywania obostrzen sanitarnych zajecia w systemie on-line.

1.3.3 Czesc 3: Warsztaty w zakresie rozwijania kompetencji spotecznych podnoszgce kompetencje
rozwoju osobistego. Dialog motywacyjny w praktyce.

Kod CPV- 8046000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych
Zakres rzeczowy zamdwienia:

Wykonawca w ramach ustugi bedzie prowadzi¢ warsztaty dla rodzicow. Warsztaty beda
zorganizowane w systemie online. Umowa zlecenie obejmuje przeprowadzenia 4 godzin warsztatow
dla 20 rodzicow do 28 grudnia 2020r.Umowa zlecenie obejmuje przeprowadzenie w ramach projektu
4 godzin warsztatow on-line

1.3.4 Cze$¢ 4: Warsztaty podnoszqce kompetencje spofeczne niezbedne w pozyskiwanie funduszy
na dziatalnosé¢ lokalnych organizacji spotecznych i grup nieformalnych.

Kod CPV-8046000-8  Ustugi edukacji oséb dorostych
Zakres rzeczowy zamoéwienia:

Wykonawca w ramach ustugi bedzie prowadzi¢ warsztaty dla dorostych mieszkancéw gminy Wisznice.
Warsztaty beda dotyczyty mozliwosci pozyskiwania srodkéw zewnetrznych na dziatalno$¢ lokalnych
grup, organizacji, ngo. Warsztaty bedg zorganizowane w systemie online. Umowa zlecenie obejmuje
przeprowadzenia 4 godzin warsztatéw dla 10 0séb w systemie on-line.

2. Termin wykonania:

2.1 Czesci 1-2 zamoOwienia nalezy wykonaé w okresie: 15.12.2020 r. —30 kwietnia 2021r, czesci 3-4
15.2020- 28.12.2020r.

2.2 Wykonawca jest zobowigzany takze do uczestniczenia w ewentualnych kontrolach
przeprowadzanych przez Zamawiajgcego lub inne organy uprawnione do kontroli oraz egzekwowanie
ustalent i decyzji podjetych podczas kontroli przez okres wykonywania zamdwienia do czasu jego
zakonczenia.

2.3 Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia, okreslone zostaty w projektach
umow stanowigcych Zatgcznik Nr 2a-2d do Zaproszenia.

3. Kryteria i sposob dokonywania oceny oferty
Przy wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium: cena brutto — 100%

4. Warunki zamdwienia:
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4.1 O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg okreslone przez
zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

4.2 Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Oferty czesciowe mozna sktada¢ na dowolng
ilo$¢ czesci zamodwienia (od 1 do 4).

4.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4.4 Podwykonawstwo:

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce zamdwienia.
1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy,

2) Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw

4.5 O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki:
Dla czesci 1i 2 : Wykonawca dysponuje co najmniej 1 osobg, przewidziang do realizacji zadania:
- wymagane wyksztatcenie wyzsze kierunkowe i/lub
- certyfikaty potwierdzajgce uprawnienia do nauczania jezyka angielskiego
- min. roczne doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu grupowych zajec z jezyka angielskiego
- przynajmniej jedna forma edukacyjna przeprowadzona w systemie on-line.
Dla czesci 3: Wykonawca dysponuje co najmniej 1 osobg, przewidziang do realizacji zadania:
- wymagane jest wyksztatcenie min. Wyzsze pedagogiczne lub psychologiczne lub
- doswiadczenie min roczne w pracy psychologicznej lub trenerskiej lub
- min roczne dosSwiadczenie w pracy wspierajgcej szkoty
- przynajmniej jedna forma edukacyjna przeprowadzona w systemie on-line.
Dla czesci 4: Wykonawca dysponuje co najmniej 1 osobg, przewidziang do realizacji zadania:
- wymagane jest wyksztatcenie wyzsze
- min. roczne doswiadczenie w pracy zwigzanej z pozyskiwaniem funduszy zewnetrznych lub/i
- praca w organizacjach pozarzgdowych pozyskujgcych $rodki zewnetrzne

- przynajmniej jedna forma spotkania przeprowadzona w systemie on-line.

5. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu.
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Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenia lub
dokumenty:
lub dokumentdéw:
Dla czesdci1i 2:

- Dyplom/certyfikat/zaswiadczenie ukonczenia kursu/szkolenia z zakresu  nauczania jezyka
angielskiego.

-Oswiadczenie, potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe
Dla czesci 3:

- Dyplom ukoriczenia studidow lub certyfikat/zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu/szkolenia z zakresu
prowadzenia zaje¢ psychologicznych lub pedagogicznych.

- O$wiadczenie, potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe
Dla czesci 4:
- Wyksztatcenie wyzsze

-Oswiadczenie, potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe dotyczgce pozyskiwania srodkéw
zewnetrznych

6. Przygotowanie oferty
6.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang Cze$¢ zamdwienia.
6.2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
6.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6.4. Oferte stanowi wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 1.

W przypadku sporzqdzenia oferty przez Wykonawce na wtasnym formularzu, wymaga sie, aby
Wykonawca uwzglednit w nim wszystkie oswiadczenia i elementy zawarte w Zatqczniku nr 1. Zatqcznik
nr 1lub wtasny formularz ztozony przez Wykonawce, bedq stanowic tresc oferty w zwigzku z tym nie
podlegajg one uzupetnieniu.. NieztoZenie ktéregokolwiek z tych dokumentow (lub ich czesci), skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty..

6.5. Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) Oswiadczenia i/lub dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5 niniejszego zaproszenia.

2) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspdtdziataniu, z ktérej bedzie
wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii;

Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych o$wiadczen lub dokumentéw
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sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczeg6lnosci za pomocg
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. 2 2020 r. poz. 346 z pdzn. zm.), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty.

6.6. Oferta powinna byé podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

6.7. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy zatgczonych do niniejszego Zaproszenia, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami,
co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

6.8. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznoéci. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

6.9. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie,
nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawcg, w przeciwnym razie nie bedzie
uwzglednione.

6.10. Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane, z zastrzezeniem
sytuacji opisanej w pkt. 6.11 Zaproszenia. W tresci oferty powinna by¢ umieszczona informacja o liczbie
stron.

6.11. Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozyé w zamknietym
opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane
nastepujgco:

______________________________________________________________________________________________________________

Gmina Wisznice :
: ul. Rynek 35, 21-580 Wisznice
oraz opisane:

: OFERTA

Projekt ,,modeLOWE Lokalne Osrodki Wiedzy i Edukacji dla obszaréw
zdegradowanych i defaworyzowanych. Edycja 11”,

Lokalny Osrodek Wiedzy i Edukacji ,, Nowe umiejetnosci — nowe mozliwosci" ;

: Nie otwiera¢ przed dniem.... godz. ...

6.12. Wymaganla okreslone w pkt 6.10. - 6.11. Zaproszenia nie stanowig o treéci oferty i ich
niespetnienie nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace
wyniknac z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

6.13. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofac oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny
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byC dorgczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania
ofert. O$wiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢

odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

7. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

7.1. Oferty nalezy sktada¢ do godz. 11%° w dniu 09.12.2020 r., w siedzibie Zamawiajgcego (sekretariat
— pok. 102). Oferty ztozone po terminie zostang, bez otwierania, zwrdcone niezwfocznie wykonawcom.

7.2. W postepowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego w wyznaczonym
terminie. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty na adres wskazany w pkt 7.1, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

7.3. Publiczne otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajacego sala konferencyjna w dniu
09.12.2020 r. 0 godz. 11%,

1) Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie
internetowej informacje dotyczace:
— kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
— firm/osdb oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
— ceny zawarte w ofertach.
8. Termin zwigzania oferta.

8.1 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

8.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w
ust. 1 o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9. Osoby uprawnione do kontaktéw z wykonawcami:

Elzbieta Sokotowska elasokolowska@tlen.pl, Katarzyna Chrostowska kchrostowska@wisznce.pl,

godziny urzedowania: 7.30 — 15.30
10. Ochrona danych osobowych

10.1. Administratorem panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest Wjt Gminy.
Moga sie Pafistwo z nami kontaktowac w nastepujacy sposéb:

= |istownie na adres: Gmina Wisznice, 21-580 Wisznice ul. Rynek 35
= poprzez e mail: gmina@wisznice.pl
= telefonicznie: 83 378 21 02,

10.2. Wyznaczyli$my inspektora ochrony danych.

Jest to osoba, z ktérag moga sie Pafistwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem

danych. Z inspektorem ochrony danych mogg sie Paristwo kontaktowac w nastepujacy sposob:
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= |istownie na adres: Gmina Wisznice, 21-580 Wisznice ul. Rynek 35
= poprzez e-mail: gmina@wisznice.pl
10.3. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne.

Panstwa dane bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego. Podstawa prawng ich przetwarzania jest Pafstwa zgoda wyrazona
poprzez

akt uczestnictwa w postepowaniu oraz nastepujgce przepisy prawa:

= ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843),
= rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow,
jakie moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
(Dz. U.z 2016 r. poz. 1126 ze zm.)
= ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.).
10.4. Okres przechowywania danych.

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego
przetwarzane bedg przez okres 5 lat :0d dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

10.5. Komu przekazujemy Panistwa dane?

=  Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom iosobom, gdyz co do
zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

= Ograniczenie dostepu do Panstwa danych o ktédrych mowa wyzej moze wystgpi¢ jedynie
w szczegolnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust
4 pkt 12 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

= Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem
o zamowienie publiczne mogg by¢ podmioty zktérymi Gmina zawarta umowy lub
porozumienie na korzystanie zudostepnianych przez nie systeméw informatycznych
w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom
ograniczony jest jednak wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze
$wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje
klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym
danych osobowych.

10.6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Paristwa dane moga

by¢ przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w punkcie e ppkt 2).
10.7. Przystugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego przystugujg Panstwu nastepujgce uprawnienia:

= prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
= prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
= prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
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w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej;

* prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wytgczyé
mozliwos¢ skorzystania z tego praw,

* prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzystaé
z powyzszych praw, nalezy sie skontaktowac z nami lub z naszym inspektorem ochrony danych
(dane kontaktowe zawarte sg w punktach aib.

10.8. Obowigzek podania danych.

Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o zamdwienia publiczne nie jest
obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze
w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia, zamawiajgcy moze zgdac ich podania na podstawie
przepisdw ustawy Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 1843 ze zm.) oraz wydanych do
niej przepiséw wykonawczych, a w szczegdlnosci na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakie moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U 2016 r. poz. 1126 ze zm.).

11. Pozostate informacje.
24.1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych.
24.2. Zamawiajacy nie zawiera umowy ramowej.
24.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
24.4. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.
24.5. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.
24.6. Zamawiajacy nie zastrzega samodzielnego wykonania kluczowych czesci zamdwienia.
12. Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — przyktadowy wzér.
2a. Projekt umowy dla Czesci 1.
2b. Projekt umowy dla Czesci 2.
2c. Projekt umowy dla Czesci 3.
2d. Projekt umowy dla Czesci 4.

3. Oswiadczenie o doswiadczeniu zawodowym.

Sporzadzit: ~ Qb‘%

‘Ol/j((',(& Zatwierdzit:

Wisznice, dnia 1 grudnia 2020 . %
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