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Eurapejski Fundusz Ralny na tze:
Rozwoju Obszarow Wiejskich

Wisznice, 06.06.2022 r.

PG.042.1.2022.EJP

Dot.: Projektu ,,Promocja dziedzictwa kulturowego, historycznego i naturalnego obszaru
Dolina Zielawy” w ramach dofinansowania z ,,Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszar6w Wiejskich: FEuropa inwestujgca w obszary wiejskie”. Instytucja
Zarzadzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w trybie zapytania ofertowego

Gmina Wisznice zaprasza Panstwa do ztozenia oferty cenowej na:

»Opracowanie i wydanie czterech publikacji promujgcych dziedzictwo kulturowe,
historyczne oraz naturalne Doliny Zielawy oraz Gminy Wisznice”

ZAMAWIAJACY

Gmina Wisznice

ul. Rynek 35

21-580 Wisznice

e-mail; gmina@wisznice.pl

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Nr 5 Wéjta Gminy Wisznice z dnia
25 stycznia 2021 r. w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych w wartosci ponizej
130 000 PLN w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2021, poz. 1129) oraz zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych —w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie i wydanie publikacji:

,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary
wiejskie”. Instytucja Zarzgdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
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1.1 Wydruk albumu zielnego: format 300x210 mm, ilo§¢ stron: 50 + okladka, papier: kreda,
lakier wybiérezy UV, Kolor: cato$¢ 4/4, oprawa: klejona, naktad: 2000 egzemplarzy;

1.2 Wydruk Folderu "Dolina Zielawy" - format: BS, ilo$¢ stron: 52 + oktadka, papier: kreda,
lakier wybidérezy UV, Kolor: catos¢ 4/4, oprawa: klejona, naktad: 2000 egzemplarzy;

1.3 Opracowanie oraz wydruk przewodnika turystycznego po Gminie Wisznice - format: A5,
ilo$¢ stron: 50+ oktadka, papier: kreda, lakier wybidrczy UV, Kolor: catoéé 4/4, oprawa:
klejona, naktad: 2000 egzemplarzy, zatgcznik do przewodnika mapa w formie nie mniej-
szym niz 590x420 mm, wodoodporna z petng topografia turystyczng oraz obiektami uz,
publicznej, druk dwustronny, opracowanie graficzne, sktad, opracowanie graficzne zdjeé
do publikacji,

1.4 Opracowanie oraz wydruk albumu o Gminie Wisznice - ilo$¢ stron: 52 + oktadka, papier:
kreda, lakier wybiérezy UV, kolor: catos¢ 4/4, oprawa: klejona, naktad: 2000 egzemplarzy,
skfad, opracowanie graficzne, opracowanie graficzne zdje¢ do publikacji.

1.5 Opracowanie 1 wydanie publikacji musi by¢ zgodne z opisem przedmiotu zaméwienia i
spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

2. TERMIN, MIEJSCE I REALIZACJA DOSTAWY.
2.1 Przedmiot zamo6wienia nalezy wykona¢ w terminie do dnia 31 wrze$nia 2022 r.

2.2 Przedmiot zam6wienia nalezy dostarczy¢ do budynku Urzgdu Gminy Wisznice, ul. Rynek
35, 21-580 Wisznice.

2.3 Przedmiot zaméwienia powinien by¢ odpowiednio opakowany w sposéb zabezpieczajacy
go przed uszkodzeniem.

2.4 Wykonawca ponosi ryzyko uszkodzenia lub utraty przedmiotu zaméwienia, az do chwili
wydania go Zamawiajgcemu, co potwierdzone zostanie odpowiednim protokotem odbioru.

2.5 Wykonawca zobowigzany jest dochowac¢ najwyzszej staranno$ci w czasie realizacji obo-
wigzkow wynikajgcych z niniejszego zamdwienia.

3. PRZYGOTOWANIE, MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA
OFERT.
3.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary
wiejskie”. Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
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do zaproszenia. Formularz oferty, stanowigcy Zalgcznik nr 1 do zaproszenia lub wlasny
Sformularz ztozony przez Wykonawce, bedzie stanowic tres¢ oferty w zwigzku z tym nie pod-
legajg one uzupetnieniu.

3.3 Wraz z ofertg nalezy zlozy¢ Formularz obliczenia ceny stanowigcy Zalgcznik Nr 2

do zaproszenia.

3.4 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3.5 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.6 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okre$long w rejestrze lub innym dokumencie,
wilasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

3.7 Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i
Wierszy.

3.8 Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ powinien by¢ czytelny.

3.9 Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolno$ci kazde przerobienie, przekreslenie, uzu-
petnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym ra-
zie nie bedzie uwzglednione.

3.10 Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

3.11 Oferte wraz z dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w zamknigtym opako-
waniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane
nastepujgco:

"""""""""""""""""""""""""""" Gmina Wisznice
ul. Rynek 35, 21-580 Wisznice
oraz opisane:
, OFERTA ‘
»Opracowanie i wydanie czterech publikacji promujgcych dziedzictwo kulturowe,
historyczne oraz naturalne Doliny Zielawy oraz Gminy Wisznice”

Nie otwiera¢ przed dniem 14.06.2022 r. godz. 11'°

3.12 Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢
zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary
wiejskie”. Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
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lub wycofaniu oferty powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pi$mie pod rygorem nie-
waznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. O§wiadczenia powinny by¢ opakowane
tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyra-
zem: ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

3.13 Oferty nalezy sktada¢ do godz. 11°° w dniu 14.06.2022 r., w siedzibie Zama-
wiajacego (sekretariat — pok. 102). Oferty ztozone po terminie zostang, bez otwierania,
zwrocone
niezwtocznie Wykonawcom.

3.14 W postgpowaniu wezmga udziat tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajg-
cego w wyznaczonym terminie. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data i godzina wptywu oferty na adres wskazany w pkt. 3.13, a nie data jej
wyslania przesytka pocztowa czy kurierska.

3.15 Publiczne otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajgcego sala kon-
ferencyjna w dniu 14.06.2022 r. godz. 1115,

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie internetowej in-
formacje dotyczace:

— kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

— firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

— ceny i wszystkie kryteria zawarte w ofertach.

4. INFORMACJE O WYKLUCZENIU.

4.1 Z niniejszego postepowania wyklucza si¢ Wykonawcow, ktdrzy powigzani sg osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy w szcze-
go6lnosci poprzez:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

2) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petno-
mocnika,

3) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.
5.1 Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowacé tylko jedng ceng i nie moze jej zmienié¢. Nie
prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary
wiejskie”. Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wisi.
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5.2 Podstawa obliczenia ceny oferty jest opis przedmiotu zamoéwienia zawarty w niniejszym
zaproszeniu oraz warunki kontraktu zapisane w projekcie umowy, stanowiacym Zalgcznik
Nr 3 do zaproszenia.

5.3 Ceng oferty stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe, ktore nie podlega zmianie w czasie
trwania umowy.

5.4 Dla pordwnania ofert Zamawiajacy przyjmuje cen¢ ofertowa brutto obejmujacg VAT.

5.5 Cena powinna by¢ podana w ofercie cyfrg i stownie, z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku oraz zawiera¢ wyszczegolniong kwote netto oraz podatku VAT.

5.6 Sposdb zaptaty i1 rozliczenia za realizacje niniejszego zaméwienia, okreslone zostaty w
projekcie umowy stanowiacym Zalgceznik Nr 3 do zaproszenia.

6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

6.1 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

6.2 W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwia-
zania ofertg ulegnie zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbg¢ Odwotawczg
orzeczenia.

7. KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE .
ZAMOWIENIA.

7.1 Przy wyborze oferty bedzie miato zastosowanie kryterium:

Cena - 100 % =100 pkt.

Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto (pkt. 5.4 —5.6) za wykonanie
przedmiotu zamowienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty.

Zamawiajgcy ofercie o najnizszej cenie przyzna 100 punktow a kazdej nastepnej zostanie przy-
porzadkowana liczba punktow proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:

C min
Cy= 100 pkt
C. X pk
gdzie: C min —najnizsza cena brutto z ocenianych ofert
Co — cena brutto badanej oferty (z})
Cn —ilo§¢ punktéw w kryterium: cena.

,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary
wiejskie”. Instytucja Zarzgdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
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7.2 Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie po-
stawione w niniejszym zaproszeniu warunki oraz zaoferuje najnizszg cene za wykonanie
zamowienia.

7.3 Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1)wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miej-
sce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, kto-
rego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamiesz-
kania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom,

2)Wykonawecach, ktorzy zostali wykluczeni,

3)uniewaznieniu postgpowania — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

7.4 Zamawiajacy udostgpni informacje, o ktorych mowa w pkt 7.3 zaproszenia na stronie in-

ternetowej prowadzonego postgpowania.

8. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

8.1 Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢ umowe w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego, zgodng z trescig zaproszenia wraz z zalgcznikami oraz
zlozong ofertg, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Osoby podpisujgce umowe
powinny posiada¢ ze sobg dokument potwierdzajgcy ich umocowanie do podpisania
umowy o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

8.2 W sytuacji kiedy Wykonaweca, ktérego ofert¢ uznano za najkorzystniejszg uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktory spetnia
warunki udzialu w postepowaniu i ktérego oferta jest najkorzystniejsza z posrod
pozostatych, poddanych ocenie ofert.

9. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWA-
DZONE DO TRESCIZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PU-
BLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI
ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM
UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUN-
KACH.

9.1 Zamawiajacy zawrze umowe, wedlug projektu umowy stanowigcych Zalgeznik nr 3 do
zaproszenia, z Wykonawcg ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.
9.2 Zmiana umowy w sprawie zamowienia publicznego moze nastapi¢ w formie pisemnego

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary
wiejskie”. Instytucja Zarzgdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
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aneksu pod rygorem niewaznosci. Zmiana umowy moze nastgpi¢ w przypadkach okreslo-

nych w projektach umowy stanowigcych Zalgcznik nr 3 do zaproszenia, tj.:

— wystgpienia warunkéw atmosferycznych uniemozliwiajgcych realizacje dostaw
objetych niniejszg umowa, potwierdzonych przez Instytut Meteorologii i Gospodarki
Wodnej,

— w wyniku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa,

— przekroczenia przewidzianych przepisami prawa terminéw trwania procedur
administracyjnych, liczonych zgodnie 2z =zasadami okreSlonymi w kodeksie
postgpowania administracyjnego lub przepisoéw szczegdlnych,

— zmiany obowigzujacej stawki VAT,

— zmian teleadresowych Stron umowy okre$lonych w umowie,

9.3 Strona wystepujaca o zmiang postanowien umowy zobowigzana jest do udokumentowania
zaistnienia okoliczno$ci zmiany. Wniosek o zmiang postanowiefi umowy musi by¢ wyra-
zony na pismie.

9.4 Zmiany nie bedg prowadzity do zmiany charakteru umowy.

10. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

10.1 Administratorem panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego bedzie jest Wojt
Gminy. Mogg si¢ Panstwo z nami kontaktowa¢ w nastepujgcy sposob:
- listownie na adres: Gmina Wisznice, 21-580 Wisznice ul. Rynek 35
- poprzez e mail: gmina@wisznice.pl
- telefonicznie: 83 378 21 02,
10.2 WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych.
Jest to osoba, z kt6ra mogg si¢ Panstwo kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych. Z inspektorem ochrony danych moga si¢ Panstwo kontaktowaé w nastepujgcy
sposob:

- listownie na adres: Gmina Wisznice, 21-580 Wisznice ul. Rynek 35

- poprzez e-mail: gmina@wisznice.pl

11. KOMUNIKACJA ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKEADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

11.1 W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 poz. 896), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary
wiejskie”. Instytucja Zarzgdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
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lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

11.2 Do kontaktéw z Wykonawcami w zakresie przedmiotu zamdwienia i warunkéw umowy
upowazniona jest: Ewa Jarostawska — Popielewicz —inspektor ds. promocji gminy, e-mail:
ejpopielewicz@wisznice.pl, gmina@wisznice.pl, Gmina Wisznice, ul. Rynek 35, 21-580

Wisznice, woj. lubelskie.

11.3 Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest zaproszenie do ztozenia oferty ce-
nowej oraz wszystkie inne niezb¢dne dokumenty: http://ugwisznice.bip.lubelskie.pl w za-
ktadce Zamowienia publiczne do 130 tys pln.

12. PRZESELANKI ODRZUCENIA OFERTY.
12.1 Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku, gdy:
1) jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego zaproszenia,
2) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,
3) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow

13. ZALACZNIKI DO ZAPROSZENIA.

13.1 Zatgeznik Nr 1 — Formularz ofertowy (przykiadowy wzor).
13.2 Zalacznik nr 2 — Formularz obliczenia ceny.

13.3 Zatgcznik nr 3 — Projekt umowy.

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary
wiejskie”. Instytucja Zarzadzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
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